PG-FAP-002 FORMACION ALUMNADO NO UNIVERSITARIO EN PRACTICAS

DOCENCIA HMAN OBSERVACIONES

RESPONSABLES SERVICIOS /
UNIDADES / ALUMNADO

Solicitud formacidn en précticas de 1) Entidades varias: Inst. Mossen Alcover, ADEMA,
personal sanitario no universitario Cepa Vilafranca, Lluis Vives, Borja Moll, Josep M?
Llompart, etc. Excepcionalmente puede haber
incorporaciones en cualquier otro periodo del afio.

v

Entidad comunica el n2 de plazas de acogida de alumnado, teniendo en cuenta las plazas
asumibles (AX-FAP-002A)

2) Elaboraciéon convenio de formacién en practicas
(Gerencia HMAN vy Entidad) - Asesoria Juridica.

3) Contenido de la Acogida:

- Presentacion Docencia y Gerencia.

- Hospital: Normas, Misidn, Visidn, Valores.

- Desarrollo de las practicas.

- Seguridad del Paciente y Segundas Victimas, CIH,
Gestion residuos, PRLy TCAE de Soporte.

CONVENIO

< Elaboracién convenio

¢Existe convenio?

hl 4) El segundo dia de prdcticas, el alumnado debera
@ personarse en el servicio que les haya sido asignado,

o~ Elaboracién y envio de anexo < ya uniformados (7:45h si pase de relevo o a las 8:00h

al convenio con listado de alumnado si no lo hay). Para facilitarles la ubicacion de cada

| servicio, Docencia les proporciona un mapa del

hospital junto a los valores del alumnado (AX-FAP-

¢ 001E), que incluye dichos valores, ademds de la

ubicacién del servicio, nombre/teléfono/correo
electrénico de los responsables asistenciales.

LISTADO Revision de anexo al convenio de
ALUMNADO alumnado

5) Aproximadamente a mitad del rotatorio Docencia

les ofrecerd una reunién de seguimiento, en la cual el

¢Es correcto? <+— alumnado podra indicar el feedback de sus practicas

y/o posibles incidencias.

@ l 6) Contenido de la Despedida del alumnado:

- Feedback del alumnado acerca del desarrollo de sus
Ciggﬁim\gA Organizar y elaborar cronograma del précticas. y

(AX-FAP-0028) < alumnado y servicios durante el periodo  +—— - Entrega documentacion por parte del alumnado (A?('
formativo FAP-002C, AX-FAP-002D). En el caso de TCAE, también

Informe Valorativo y Programa Formativo.
Y - Cumplimentacién por parte del alumnado del AX-

Enviar a las Supervisiones de los servicios el listado de FAP-002E.

alumnado y publicarlo en el equipo de Teams - RRHH y/o entrega informacién sobre inscripcion

¢ Bolsa Unica.

Acogida alumnado

v

Desarrollo y seguimiento del Plan Formativo

v

Reuniones periddicas con los tutores de la entidad y alumnado
(reuniones de seguimiento)

v

Despedida y Evaluacion del alumnado

REGISTRO HORAS
TUTORIZACION
(AX-FAP-002C) [

O

SUMATORIO
HORAS

TUTORIZACION |«

(AX-FAP-002D)

O

INFORME VALORATIVO +
PROGRAMA FORMATIVO
del Centro Educativo (solo (¢

para TCAE)

TCAE: Docencia las
escanea antes de entregarlas
al tutor/a del centro educativo

TECNICOS: Docencia solicitara
al alumnado el envio de las
evaluaciones por correo
electrénico

EVALUACION DE
LA EMPRESA POR
PARTE DEL
ALUMNADO |
(AX-FAP-002E)

O

CERTIFICADO
HORAS

TUTORIZACION |«

(AX-FAP-002G)

ENCUESTA

SATISFACCION 4
ENTIDADES < Analisis de encuestas del alumnado
(AX-FAP-002F)

Envio semestral del promedio de
todas las encuestas a responsables
asistenciales y Gerencia




